关于录入2017年度科研成果信息的通知

各学院（系、所）：
    为了做好2017年度科研业绩津贴核算工作，现就2017年科研成果基础数据录入的有关事项通知如下：
    一、录入范围
   在科研综合信息管理系统中录入的科研成果包括：科技论文、科技著作、授权专利、软件著作权、省部标准、审定植物新品种、授权植物新品种以及获奖科技成果。
    二、附件上传
    科教人员将科技成果信息录入系统后，将相关证明材料的扫描件或者电子照片上传至附件，以便学院科研秘书和学校审核。
    三、原件存档
    除论文及检索证明原件不用存档外，科技著作、专利证书、软件著作权登记证书、省部标准、植物新品种审定证书和获奖成果的完成单位证书均要作为科技档案进行保存。以上原件请交至各学院科研秘书，由各学院统一交至成果与知识产权处。
    四、几点要求
    1. 请各学院（系、所）尽快通知科教人员按照系统要求完成科研成果的录入及学院审核工作，科研成果的录入及审核的准确与否，将涉及到各学院科研业绩津贴的核拨额度。
    2.为尽早完成科研业绩津贴的核拨及发放工作，请科教人员务必于12月20日前将本人本年度所取得的科研成果全部录入，并将相关证书原件上交学院。
    3.学校科研业绩津贴年底一次性核算，不再办理相关补录、补发手续。
    4.各学院（系、所）科研秘书在系统审核的同时，做好各类科研成果Excel版的统计工作。
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